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《文献与数据学报》论文格式规范 

1.论文标题、作者、摘要、关键词、单位、地址、邮编、分类号等的格式规

范 

1.1 中文部分 

（1）题目：小二，宋体，加粗，居中，段前段后各 13磅，1.5倍行间距。 

（2）基金：使用脚注标注在中文题目上，编号使用“*”。内容采用五号，仿

宋，形式为：本文系****基金项目“****”（项目编号：****）的研究成果之一。 

（3）作者简介：五号，仿宋，左对齐，单倍行距。形式为：姓名（ORCID：

XXXXXXX），性别，职务，职称，学历，研究方向为，Email：****。（标点符

号用中文状态） 

（4）作者：小四，黑体，采用上标序号区分不同单位的作者。两个字的作

者中间加 2个空格。 

（5）单位、地址、邮编：小四，仿宋，加括号。地址与邮编中间两个空格。

两个及以上单位，用；间隔。形式为：（1.单位，地址  邮编；2.单位，地址  邮

编） 

（6）摘要：小四，仿宋。字数规范 300-400字，采用结构化摘要写法。摘要

题头用冒号，小四，黑体，加粗。 

（7）关键词：小四，仿宋。个数规范 3-8 个 。关键词题头用冒号，小四，

黑体，加粗 

（8）分类号：小四，仿宋。中图法四级或五级类目，如 G251 或 G251.2。

分类号题头用冒号，小四，黑体，加粗。 

1.2 英文部分 

（1）题目：小二，Times New Roman，加粗，居中。每个实词首字母大写。 

（2）作者：小四，Times New Roman，采用上标序号区分不同单位的作者。 

（3）单位、地址、邮编：五号，Times New Roman。英文单位每个单词全拼，

每个实词首字母大写。 

（4）Abstract：小四，Times New Roman。原则上规范与中文摘要对应， 

（5）Keywords：小四，Times New Roman。 

2.正文、图、表、公式、参考文献规范等 

2.1 标题 

（1）一级标题：小三，黑体，加粗，段前 13磅，段后 13磅，首行缩进 2字

符，编号格式为：0,1, 2, ……。    
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（2）二级标题：四号，宋体，加粗，首行缩进 2 字符，段前 6 磅，段后 0

磅，编号格式为：1.1, 1.2, ……。 

（3）三级标题：小四，宋体，加粗，首行缩进 2 字符，段前 6 磅，段后 0

磅，编号格式为：1.1.1, 1.1.2, ……。 

2.2 正文 

正文：小四，宋体，首行缩进两字符，行间距固定值 20磅。 

2.3 图表 

（1）图表：图表内容五号、宋体、单倍行距，图题和表题五号、黑体、居

中，图表注释五号、宋体。 

（2）图表需在必不可少的情况下使用，引用图表前作者须自行解决版权许

可。 

（3）图中注字清晰，字体、字号统一；图题位于图的下方，段后间距一行。 

（4）表题置于表的上方，段前间距一行，表身使用三线表，数据个位数或

小数点上下对齐，0结果数据为“0”，空缺或未测数据为“--”。表注置于表的

下方，字号一般小于表格中的字号。表格跨页时可自行续表，格式和内容要求与

本表一致。 

（5）图表注释位于图表的下方，段后间距 0.5行， 

（6）图表彩色显示，若图表在Word文档中显示不清晰，投稿时请以附件形

式提供原始图表。 

2.4 公式 

公式：五号、宋体。公式居中，靠右加序号，序号统一为小括号。对公式的

解释要求换行顶格，字体为五号、宋体。  

2.5 参考文献 

参考文献标题加方括号，小四，黑体。文后参考文献采用五号，宋体，单倍

行距。文中编号采用五号，Times New Roman，上角标，格式为：[1], [2], ……。 

参考文献 

请按照 GB 7714-2015《信息与文献 参考文献著录规则》著录。中文参考文

献用中文输入状态的标点符号，西文参考文献用英文输入状态的标点符号。网络

参考文献用其原状态标点符号。 

2.6 注释 

注释为对文章某一对象的解释，置于正文之后，参考文献之前，注释标题加

方括号，小四，黑体。注释采用五号、宋体，单倍行距，首行缩进 2字符。文中

编号采用五号，Times New Roman，上角标，格式为：○1 ○2 ○3  

2.7 其他规范 
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关于数字的格式，以小数点为中心，往右或往左每三位数空半格（即英文状

态为一格）。 

如 27 725，0.277 25 

 

 

本刊论文模板： 

 中文题目 

王××1  孙××2  李××1，2  周××2 

（1.××大学信息管理系，北京  100872；2.××大学××学院，天津  300072) 

摘要：[目的/意义] ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ。(说明作者写作此文的背景、意义和

目的，或本文拟解决的问题) [方法/过程] ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ。(说明为解决问题

所进行的研究过程及所使用的主要研究方法，包括应用条件、主要工具、操作

方法或思辨方法等) [结果/结论] ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ。(说明研究所得出的主要客

观结果、数据、事实，并阐述根据研究结果所得出的主要研究结论，包括对研

究结果的具体效果、价值与意义等进行的分析、评价、比较，阐释研究结果是

否具有可靠性、实用性、创新性，或者对研究方法及过程本身等进行的分析、

评价等)  

关键词: 关键词 1  关键词 2  关键词 3（3-8 个） 

分类号: G250（中图法四级或五级类目，如 G251 或 G251.2） 

 

（正文） 

0 引言 

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ①ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ 

 

 
*本文系ⅩⅩⅩⅩ项目“ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ”（项目编号：ⅩⅩⅩ）研究成果之一。 

[作者简介]：姓名 1(ORCID：ⅩⅩⅩ)，性别，职务，职称，学历，研究方向为ⅩⅩⅩ，

Email：ⅩⅩⅩ；姓名 2(ORCID：ⅩⅩⅩ)，性别，职务，职称，学历，研究方向为ⅩⅩ

Ⅹ，Email：ⅩⅩⅩ；…… 
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1 一级标题 

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ[1] 

1.1  二级标题 

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩ[2] 

1.1.1 三级标题 

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ 
 

 

图 1 高校文献资源采购流程 

2  一级标题  

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ[3] 

2.1  二级标题 

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ[4]，如图 1 所示： 

                       𝑆𝑎 ∝  𝑓（𝐷𝑖 +  𝐷𝑓 + 𝐷𝑟 +  𝐷𝑑）                     （1） 

其中，Sa表示ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ[5] 

2.1.1 三级标题 
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ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ，如表 1 所示： 

 

表 1  ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ 

（单位： ） 

机构名称 所属地区 发文量 

名称 1   

名称 2   

名称 3   

 

 

[注释] 

①国家哲学社会科学文献中心官方网站：www.ncpssd.org。 
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Title 

Wang ××1  Sun××2  Li ××1, 2  Zhou ××2 

（1. Department of Information Management, ××University, Beijing 100871, China；2. 

××College, ××University, Tianjin 300072, China） 

Abstract：［Purpose/significance］ ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩ.［Method/process］ ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ .

［Result/conclusion］ ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ

ⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩⅩ. 

Keywords：Keyword1;Keyword2;Keyword3(关键词词组仅第一个词字母大写) 


